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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Hintergrund

Es ist ausdrucklich erwiinscht, dass Aktiv-Mitglieder mit eigenen Beitragen zum Inhalt der Webseite
beitragen. Die Webseite ist so aufgebaut und die Vereinsverwaltungssoftware ClubDesk so eingerichtet, dass

dies moglich ist.

In dieser Anleitung erfahren Sie, wie Sie Beitrage in ClubDesk erstellen konnen, wie Sie diese am richtigen Ort
auf der Webseite von xunds grauholz veroffentlichen und welche Spielregeln Sie dabei beachten sollten.

Gut zu Wissen:

Die Webseite von xunds grauholz hat neben dem fiir alle zuganglichen 6ffentlichen Bereich auch einen
internen Bereich, der nur flir angemeldete Benutzer sichtbar ist.

ClubDesk wird wie die Webseite tGber den Internet-Browser?! getffnet: https://app.clubdesk.com

Um in den internen Bereich der Webseite von xunds grauholz oder in ClubDesk zu gelangen, mussen Sie sich
mit Benutzername und Passwort anmelden.

Wie Sie die Zugangsdaten (Benutzername und Passwort) erhalten, ist in einer separaten Anleitung
beschrieben.

1Der Internet-Browser ist das Programm mit dem Sie ins Internet gehen z.B.: _
Internet Explorer &= , Microsoft Edgee, Google Chrome G, Firefox @ , Safari &0 , Opera O,
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https://app.clubdesk.com/

Zusammenhang ClubDesk und Webseite

miteinander - fUreinander

Xunds grauholz

Beitrage werden in ClubDesk erstellt und auf der Webseite dargestellt

* Modul Webseiten : Alle Aktiv-Mitglieder diirfen Beitrage erstellen, bearbeiten und veroffentlichen.

Vereinsverwaltungssoftware
ClubDesk (Internet-Browser)

app.clubdesk.com

Je nach Typ des Beitrags
erscheint er im offentlichen
oder im internen Bereich

Webseite xunds-grauholz
(Internet-Browser)

-
¥

xunds-grauholz.ch

Alle Besucher der

Offentlicher Bereich )
Webseite

S

Interner Bereich Nur angemeldete
Besucher

xunds grauholz
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Beispiel eines Beitrags auf der Webseite

Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Interner Beitrag der AG 6.0 Konzept

Unter Intern/Arbeitsgruppen/6.0 Konzept werden alle
internen Beitrage dieser AG aufgelistet.
Pro Beitrag werden die Uberschrift, die ersten paar

Worter sowie das Erstellungsdatum und die Autoren

angezeigt.

Verein

4.4 Gesundheitskompetenz
5.1 DaHeim der Zukunft

5.2 Integrativ-komplementire
Medizin

6.0 Konzept
7.0 eHealth

xunds grauholz

miteinander - flireinander

Home  Vision Uber uns  Termine Dokumente Mitmachen LGIi=T i Intern

Verein

4.4 Gesundheitskompetenz

5.1 DaHeim der Zukunft

5.2 Integrativ-komplementare
Medizin

7.0 eHealth

8.0 Webseite

Dorfbrunnen

Gastebuch (intern)

AG 6.0 Konzept

Unsere Sponsoren

8.0 Webseite

Dorfbrunnen

Gastebuch (intern)

xunds grauholz

miteinander - flreinander

Home Vision Uber uns Termine Dokumente Mitmachen Kontakt Intern Unsere Sponsoren Hilfe Logout

> Zuriick

Das Konzept wichst mit uns allen

Arnet Beat (Fankhauser Reging) 05.11.2017

Im Konzept dokumentieren wir unsere Ideen und Stossrichtungen. Es dient uns zum schnellen
Uberblick und als Leitplanke fir unser Tun im xunds grauholz. Das Dokument wird standig wachsen
und sich verdndern. Manche Kapitel sind noch leer - einige werden es vielleicht bleiben, andere werden
uber die Jahre gefiillt. Neben dem Konzept ist Platz fur Projektdokumente. Diese werden sehr konkret
auf die Umsetzung eingehen. Wihrend zu Beginn das Konzept den Arbeitsgruppen sogar vorgriff, bleibt
es mittlerweile immer einige Schritte hinter der Entwicklung zuriick. Helft uns beim Aktualisieren und
liefert Aktualisierungen, die wir gerne integrieren.

A

Link zum Konzept

Hilfe Logout

Beitrage (intern)

Termine

Das Konzept wachst mit uns allen

Im Konzept dokumentieren wir unsere Ideen und
Stossrichtungen. Es dient uns zum schnellen

Keine Eintrage.

Durch Klicken auf > mehr wird
der ganze Beitrag angezeigt.

Uberbl...z mehr
05.11.2017 , Arnet Beat (Fankhauser Regine)

xunds grauholz
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Aktiv-Mitglieder kdnnen Inhalte liefern

miteinander - fUreinander

Xunds grauholz

Beitrage im offentlichen Bereich (1)

xund¢/grauholz

miteinandgf- flreinander

Typ: .

* News

Damit ein Beitrag hier erscheint,
muss er folgende Kriterien erfillen:

Termine  Dokumente Mitmachen Kontakt

Unsere Sponsoren

Vorstand

Der Vorstand entwickelt gemeinsam mit den Arbeitsgruppen und den Aktivmitgliedern den Weg von der
urspringlichen Idee, der Vision bis zur Genossenschaft und den Leistungsauftrdgen mit Gemeinden, Kanton
sowie Versicherungen.

Arbeitsgruppen

Gruppe:

Die Vorstandsmitglieder sind in engem Kontakt und treffen sich alle 2-3 Monate zu Vorstandssitzungen.
Daneben nimmt der Vorstand aktiv an den verschiedenen Aktivititen der Arbeitsgruppen teil und moderiert
& koordiniert die gemeinsame Entwicklung. Ausserdem organisiert der Vorstand die Hautversammlung mit
dem anschliessenden Sommeranlass.

* \Vorstand

Beitrdage

Keine Eintrage.

Kontakte

xunds grauholz
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Aktiv-Mitglieder kdnnen Inhalte liefern

Beitrage im offentlichen Bereich (2)

____________________________________________________________________________________________________

Lo . _ i xund¢/grauholz
Damit ein Beitrag hier erscheint, ; miteinandad firemander

muss er folgende Kriterien erfillen:
Uber uns IR Dokumente  Mitmachen Kontakt  Unsere Sponsoren Login

Typ:

Verein Arbeitsgruppen
* AG News
Arbeitsgruppen Die aAktiv-Mitglieder des Vereins engagieren sich in verschiedenen Arbeitsgruppen. Die Arbeitsgruppen
1 4.4 Gesundheitskompetenz arbeiten selbstorganisiert und widmen sich einem bestimmten Thema.
Gruppe- ! 5.1 DaHeim der Zukunft
: 5.2 Integrativ-komplementédre BEItr'Eige
. | Medizin (IKM)
. L)
Arbeltsgruppen 1 6.0 Konzept Keine Eintrage.
1 7.0 eHealth
! 8.0 Webseite
1

Gut zu wissen:

Im Gegensatz zu allen anderen Orten im 6ffentlichen Bereich ist hier der Typ AG News.

xunds grauholz
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Aktiv-Mitglieder kdnnen Inhalte liefern

Beitrage im offentlichen Bereich (3) .
xundg'grauholz

miteinandgl - fureinander

Damit ein Beitrag hier erscheint,
muss er folgende Kriterien erfillen:

Termine Dokumente Mitmachen Kontakt Unsere Sponsoren

AG 8.0 Webseite

Typ:

Wir von der Arbeitsgruppe Website wollen konzeptionell und inhaltlich mit digitalen Losungen zu einem

1

1

1

1

1

1

|

1

° NeWS : 4.4 Gesundheitskompetenz reibungslosen Informationsfluss innerhalb von xunds grauholz und in der attraktiven Kommunikation nach |
i 5.1 DaHeim der Zukunft aussen beitragen. Wir sehen uns als Dienstleister und Online-Kanal fir die Arbeitsgruppen und den Vorstand 1

! 5.2 Integrativ-kemplementare von xunds grauholz und arbeiten eng mit der Arbeitsgruppe eHealth zusammen. !

Gruppe: : Medizin (IKM) !
! 6.0 Konzept 1

1 1

H 7.0 eHealth " - \

* Entsprechende Arbeitsgruppe S Beitrége Termine :
. . - . 1
(h|er Z.B. AG 8.0 WebSEIte) : Keine Eintrage. Keine Eintrige. :

| |

1 1

| Kontakte 1

1 1

Gut zu wissen:

Beitrage kdnnen auch mehreren Gruppen zugewiesen werden. Dann erscheint der Beitrag auf den Seiten aller
angegebenen Gruppen.

xunds grauholz

07.12.2017



Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Aktiv-Mitglieder kdnnen Inhalte liefern

Beitrage im internen Bereich (1)

Damit ein Beitrag hier erscheint, xunds grau holz

muss er folgende Kriterien erfillen:

miteinander - fUreinander

1

1

1

1

1

1

1

1

1

|

1

Typ. Home  Vision Uber uns  Termine Dokumente Mitmachen Kontakt Qi Unsere Sponsoren Hilfe Logout |
!

. 1

[ ] . - 1
News intern _> Verein (intern) J

1

! Vorstand Hier kénnen Mitteilungen veréffentlicht werden, die nur von angemeldeten Besuchern (Aktiv- und Passiv- '

G ru ppe: : Arbeitsgruppen Mitglieder) gelesen werden kénnen. :
1 1

[ . . 1

. Verei i Derfbrunnen Mitteilungen !
erein ! Géstebuch (intern) '

: Keine Eintrage. :

e 1

Gut zu wissen:

Die internen Seiten werden nur angezeigt, wenn man sich eingeloggt (angemeldet) hat.
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Aktiv-Mitglieder kdnnen Inhalte liefern

Beitrage im internen Bereich (2) xunds grauholz

miteinander - flreinander

Home  Vision Uberuns Termine Dokumente Mitmachen Kontakt QUi Unsere Sponsoren Hilfe Logout
Damit ein Beitrag hier erscheint, !
H H x . Vorstand (intern
muss er folgende Kriterien erfillen: find )
Der Vorstand ist nach innen wie eine Geschaftsleitung und verantwortlich fir Koordination und
Arbeitsgruppen Kommunikation von Strategie, operativer Tatigkeit sowie die verschiedenen Kooperationen.

Typ: Diese Arbeit geschieht in enger Zusammenarbeit mit den Arbeitsgruppen.

Dorfbrunnen

Géastebuch (intern)

H Arnet Beat Konzept und Leistungsauftrage
* News intern . rept und Leltungsaursg
Deppeler Michael Prasident ad interim
Fankhauser Regine Kommunikation und Website
G ru ppe: Gadient Thomas Administration und neue Netzwerke
Haller Susanna Metzwerk Bildung-Gesundheit dialog-gesundheit
MNehrlich Gina Finanzen und Sponsoring

* \orstand

Vereinsinterne Mitteilungen aus dem Vorstand

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
I
I
]
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
Jedes Vorstandsmitglied hat (s)ein Ressort: :
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
Keine Eintrage. '
1

1

_______________________________________________________________________________________________

Gut zu wissen:

Die internen Seiten werden nur angezeigt, wenn man sich eingeloggt (angemeldet) hat.
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Aktiv-Mitglieder kdnnen Inhalte liefern

miteinander - fUreinander

Xunds grauholz

Beitrdge im internen Bereich (3)
xunds grauholz

miteinander - fireinander

Damit ein Beitrag hier erscheint,
muss er folgende Kriterien erfillen:

Home  \fision Uber uns  Termine Dokumente Mitmachen Kontakt QiCInl Unsere Sponsoren Hilfe Logout

Verein Arbeitsgruppen (intern)

Typ' Arbeitsgruppen Die Arbeitsgruppen sind zentrale Knotenpunkte des NEUEN MNetzwerkes der Gesundheitsregion "xunds
grauholz” oder auch die Pilzfriichte im Mycel. Sie arbeiten nach definierten Regeln selbstorganisiert und

#4 Gesundheitskompetenz entwicklungsorientiert (gemdass F. Laloux). Sie werden moderiert. Sie erstellen die notwendigen Protokolle

Gastebuch (intern)

1
. 1
b AG NeWS |nte rn : 5.1 DaHeim der Zukunft und machen ihre Ideen und Konzepte der Gffentlichkeit zuganglich.
1 . ~
i :1.2d}n.tegratn.r-komplementare auf dieser Seite konnen Beitrage verdffentlicht werden, die nur angemeldete Benutzer sehen und
. EHIET arbeitsgruppen ibergreifend sind.
Gruppe: | 6.0 Konzept
! 7.0 eHealth Beitri’:ige
. 1 8.0 Webseite
°
Arbe|t5gruppen : Dorfbrunnen Keine Eintrage.
r
1
1
1
1

________________________________________________________________________________________________

Gut zu wissen:

Die internen Seiten werden nur angezeigt, wenn man sich eingeloggt (angemeldet) hat.
Im Gegensatz zu allen anderen Orten im internen Bereich ist hier der Typ AG News intern.
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Aktiv-Mitglieder kdnnen Inhalte liefern

Beitrage im internen Bereich (4) e’ ittt '
xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Da m |t eln Be'trag hler erSChEI nt, Home Vision Uber uns Termine Dokumente Mitmachen Kontakt Intern Unsere Sponsoren Hilfe Logout
muss er folgende Kriterien erfillen:
. 5.1 DaHeim der Zukunft
b N eWS |nte rn 5.2 Integrativ-komplementare ClubDesk und Webseite - Wer macht was? Keine Eintrage.
Medizin
6.0 Konzept Die potentiellen Benutzer von ClubDesk resp.

Besucher der in ClubDesk erstellten Homepage

Gruppe:

7.0 eHealth kénnen...> mehr

q 8.0 Webseite 21.10.2017 , Fankhsuser Regine (Amet Beat)

Dorfbrunnen

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
i
1
! Verein AG 8.0 Webseite
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|
1

Die Rollen und ihre Rechte im Uberblick

* Entsprechende Arbeitsgruppe oo o
(h|er Z.B. AG 8.0 WEbselte) i Die nachfolgende Tabelle gibt einen Uberblick Gber

die verschiedenen Rollen und ihre jeweiligen
«1u® mehr
21.180.2017 , Fankhauser Ragine (Amst Beat)

______________________________________________________________________________________________

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
I
I
1
1
1
1
1
1
:
1
4.4 Gesundheitskompetenz Beitrdge (intern) Termine 1
:
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Gut zu wissen:

Beitrage kdnnen auch mehreren Gruppen zugewiesen werden. Dann erscheint der Beitrag auf den Seiten aller
angegebenen Gruppen.
Die internen Seiten werden nur angezeigt, wenn man sich eingeloggt (angemeldet) hat.

11

xunds grauholz

07.12.2017



Aktiv-Mitglieder kdnnen Inhalte liefern

miteinander - fUreinander

Xunds grauholz

Beitrage im internen Bereich (5)

xunds

Damit ein Beitrag hier erscheint,
muss er folgende Kriterien erfillen:

Uber uns

Home Vision

miteinander - fUreinander

Termine

Typ’ : Verein
| Arbeitsgruppen
b NeWS |nte rn Dorfbrunnen

Gastebuch (intern)

Gruppe:

* Beitrag Dorfbrunnen

Gut zu wissen:

grauholz

Dokumente Mitmachen Kontakt  PGicInl Unsere Sponsoren Hilfe Logout

Dorfbrunnen

Hier kénnen Beitrdge verdffentlicht werden, die nur fir angemeldete Benutzer sichtbar sind.

Beitrage, die fiir den &éffentlichen Bereich bestimmt sind, kénnen z.B. zuerst hier verdffentlicht werden und
nach dem Gegenlesen und OK durch andere Mitglieder an den entsprechenden Ort verschoben werden.

Beitrage

Keine Eintrage.

Die internen Seiten werden nur angezeigt, wenn man sich eingeloggt (angemeldet) hat.
Der Dorfbrunnen kann auch dazu verwendet werden, um das Aussehen eines offentlichen Beitrags intern zu testen.

Die Hauptidee des Dorfbrunnens ist jedoch der xunds-grauholz weite Gedankenaustausch.

12
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen - Spielregeln

Jedes Aktiv-Mitglied darf Beitrage erstellen

Die Uberschrift des Beitrags passt zum Inhalt

Mindestens 1 Autor ist angegeben, keine anonymen Beitrage!

Es gilt das (mindestens) 4-Augen Prinzip

* Erstellt jemand alleine einen Beitrag (nur 1 Autor), dann bittet der Autor ein anderes Mitglied darum, seinen Beitrag
vor der Veroffentlichung zu lesen und allenfalls Verbesserungsvorschlage zu machen

Bei mehr als 1 Autor ...
* ...sind alle Autoren mit dem Inhalt des Beitrags einverstanden
* ...werden alle als Autoren aufgefihrt

13
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miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen — Spielregeln nur 1 Autor @ xunds grauholz

Der Autor bittet ein anderes Aktiv-Mitglied, den Beitrag vor dem Publizieren zu lesen

Das andere Mitglied erklart sich dazu bereit

Das andere Mitglied setzt sich nach dem Autor in Klammer autorten) Deppeler Michael (Regine Fankhauser)
Das andere Mitglied liest den Beitrag wohlwollend kritisch

Das andere Mitglied hilft und unterstiitzt den Autor notigenfalls beim Verbessern des Beitrags
Der Autor setzt allfallige Verbesserungsvorschlage in eigenem Ermessen um

Der Autor informiert das andere Mitglied iber die gemachten Anderungen

Das andere Mitglied gibt das OK zum Publizieren

W 0 N o U kW N E

Der Autor setzt das Hakchen bei Publiziert  # publiziert

10.Beide kontrollieren, ob der Beitrag am richtigen Ort auf der Webseite erscheint

14
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen — Schritt flr Schritt

In der Schritt fur Schritt Anleitung wird von folgendem Szenario ausgegangen:

Berta Muster mochte einen Beitrag erstellen, den sie auf der Seite der AG 8.0 Webseite anzeigen mochte. Der
Beitrag soll nur fir angemeldete Besucher der Webseite zuganglich sein.

Da sie den Beitrag alleine erstellt, muss sie gemass den Spielregeln vor dem Veroffentlichen des Beitrags das
Feedback eines anderen Mitglieds einholen.

15
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Beitrag erstellen: 1. Schritt

miteinander - fUreinander

Xunds grauholz

Mit einem Internet-Browser die Webseite www.xunds-grauholz.ch 6ffnen.

Uber uns

xunds grauholz

miteinander - flreinander

Termine Dokumente Mitmachen Kontakt Sponsoren Login

Herzlich willkommen in der Region "xunds grauholz"

Einzeln sind wir Worte, gemeinsam ein Gedicht. (Georg Bydiinski)

Wir arbeiten seit 2016 flr ein NEUES Denken in der medizinischen Grundversorgung der Region
Grauholz. Das Gebiet erstreckt sich nérdlich von Bern entlang der Autobahn A1 bis an die Grenzen des
Nachbarkantons Solothurn. Im Osten ist die Region begrenzt durch das Emmental, im Westen durch das
Seeland.

Wir sind eine interprofessionell zusammengesetzte, stetig wachsende Gruppe von Menschen mit
Einbezug der Bevdlkerung. Wir machen uns Sorgen dber eine zunehmend zerstiickelte (fragmentierte)
dkonomisch gesteuerte Medizin. Die tragenden Bezichungen treten immer mehr in den Hintergrund. Ein
Mangel an Zusammenarbeit, ein zu viel an Konkurrenz und eine zunehmende Spezialisierung fuhren
sowohl zu Uber - wie Unterversorgung. Gleichzeitig droht ein Mangel an Pflegekraften und (Haus)Arzten
in den landlichen Regionen.

Unser Vorbild ist das ..gesunde Kinzigtal” (Schwarzwald). Sie haben es in 10 Jahren geschafft, dass die
Bevilkerung und die Gesundheitsprofis gesinder und zufriedener sind. Im Zentrum steht die
Zusammenarbeit aller Beteiligten mit Schwerpunkt Gesundheitsférderung und Pravention. Damit werden
jedes Jahr auch Kosten gespart.

Powered by ClubDesk Vereinssoftware | ClubDesk Login

16
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 2. Schritt

Unten in der Mitte auf ClubDesk Login klicken.

sowohl zu Uber - wie Unterversorgung. Gleichzeitig droht ein Mangel an Pflegekriften und (Haus)irzten
in den landlichen Regionen.

Unser Vorbild ist das ..aesunde Kinzigtal” (Schwarzwald). Sie haben es in 10 Jahren geschafft, dass die
Bevilkerung und die Gesundheitsprofis gesinder und zufriedener sind. Im Zentrum steht die
Zusammenarbeit aller Beteiligten mit Schwerpunkt Gesundheitsférderung und Pravention. Damit werden
jedes Jahr auch Kosten gespart.

Powered by ClubDesk Versinssoftware | ClubDesk Login

Dadurch wird die Seite Bitte anmelden von ClubDesk angezeigt.

Gut zu wissen:
Die Seite Bitte Anmelden von ClubDesk kann auch direkt Giber https://app.clubdesk.com angezeigt werden.

17
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https://app.clubdesk.com/

Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 3. Schritt

In die Vereinsverwaltungssoftware ClubDesk einloggen:
1. Geben Sie Ihren Benutzernamen sowie lhr Passwort ein.

2. Klicken Sie auf Anmelden.

98 cLuBDESK

Bitte anmelden

1. Benutzername: |berta.musten®@xunds-grauholz.ch

T

Nun offnet sich die Oberflache von
ClubDesk in Ihrem Browser. y)

[ ]
Zugang anfordern Passwort vergessen /@ndern ﬁ Anmelden

Passwaort:

18
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Beitrag erstellen: 4. Schritt

Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Nach dem Anmelden in ClubDesk wird immer zuerst das Modul Schwarzes Brett angezeigt.

Auf das Symbol klicken. Dadurch wird das Modul Webseite angezeigt.

xunds grauholz
mksinancar - Knvian xunds-gra

[ Schwarzes Brett ]

Benutzer: Muster Berta

98 cLuBDESK

@mﬁod:v Enstel.ngenv

Was wir wollen!

S0

Nichste Geburtstage

=0

Vision

23.11.2017 Tschannen Charles wird 65

Chrat Darallbz Dotk e

rird 72

19
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Beitrag erstellen: 5. Schritt

Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Auf das Symbol new klicken, um einen neuen Beitrag zu erstellen. Der neue Beitrag wird zum Bearbeiten

angezeigt.

rtngaes - e prraer

xunds grauholz

ds-grauholz

9

Benutzer: Muster Berta

98 cLuBDESK

SUCHE

@ O

EH Offnen
MNeu
= ¥ Lischen

Beitriige Publiziert (9 Eintrige) ®
2 suche Oberschrift = Typ Datum Autor(en) Betrifft Gruppen Publizier
Anregung: Termine zusammenfassen Mews intern 13.11.2017 el Grininger Beitrag Gastebuch Ja
= Beschreibung der Region xunds grauholz Mews intern 10,11, 2017 Erika von Siebenthal Beitrag Gastebuch Ja
Publiziert ClubDesk und Webseite - Wer macht was? Mews intern 21.10,2017 Fankhauser Regine (armet ... AG 8.0 Website Ja
Micht publiziert
Das Konzept wachst mit uns allen Mews intern 05.11.2017 Arnet Beat (Fankhauser Re... AG 6.0 Konzept Ja
Die Rollen und ihre Rechte im Oberblick Mews intern 21.10,2017 Fankhauser Regine (Arnet ... AG 8.0 Website Ja
Idee ... Mews intern 12.11.2017 Gabriela Brantschen Beitrag Gastebuch Ja
Protokaoll der Siteuna wam 17, Oktober 20017 Mewsinbern. 23102017 __Griniooer Leli fRenine Fank  AG 4.4 Gesundbeitskamnetenz  Ja
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Beitrag erstellen: 6. Schritt

Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Im neuen Beitrag sind das heutige Datum, Ihr Name und der Typ News bereits von ClubDesk ausgefullt. Diese

Eintrage kdnnen natirlich alle von Ihnen angepasst werden.

xunds grauholz
@ el L R xunds-grauholz

%Lﬁ_'s'liﬂf-

[ Beitrage H Neuer Beitrag ul

98 cLusDpESk

Benutzer: Muster Berta @ (O EGE

|_|| Speichern & |_| Speichem ¢ Schliefien

=X/ schliefen 3 Laschen

Uberschrift;

Datum: 20.11.2¢ (4 Autor(en): Muster Berta

Typ: Mews ~ | [ Publiziert

Befrifft Gruppen: (ﬁ ﬂ

Pl

il
il
il
h
il

Absatz - Sch/ ~ Schriftgrife  *

Bearbeiten Einfigen « Format « Tah -
Lo |B 7 A- H~-| = PR
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 7. Schritt

1. Geben Sie Ihrem Beitrag eine aussagekraftige Uberschrift.

2. Klicken Sie auf Speichern, damit der Beitrag gespeichert wird, ohne ihn zu schliessen.

@ xunds grauholz »inds-grauholz *OLUBDESK

a ‘ @ ﬂ EEE; Benutzer: Muster Berta @ O ElsgE
e,

I Beitrage ” Neuer Beitrag * "l

2. - II _ 3| SchiieBen

X (=] ¥ Lischen
1. )
ﬁ Uberschrift Beitrag erstellen
Datum: 20.11.20 [3 Autor(en). Muster Berta Typ: Mews v | [ Publiiert
Betrifit Gruppen: (i)
Bearbeiten - Einfligen = Format - Tabele «
l “ o I B 7 A~ A~ E E = E =~ =~ E E | pbamt *  Schriftart *  SchriftgréiBe -
L]
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 8. Schritt

Geben Sie Ihrem Beitrag den richtigen Typ. In den meisten Fallen wird dies News oder News intern sein.

Gut zu Wissen:

Mit dem Typ kdnnen Sie festlegen, in welchem Bereich der
Webseite der Beitrag erscheinen soll:

Typ Bereich @ HURES QRS xunds-grauholz afCLUBDESK

NeWS Offentll(:h a ‘ @ ﬂ . 0 Benutzer: Muster Berta

.

Beitrdge " Neuer Beitrag * "l

News intern intern
ichern _ | schiiefien

. . E;(H S:::‘IEBEH& . ¥ Laschen

AG News offentlich
. . Uberschrift Beitrag erstelen
AG News intern Intern Datum: 20.11.2¢ (8| Autor(en): Muster Berta Typ: [ Publiziert
etrifit Gruppen: (i News
St Grupe @ | News inte...

i
ry
il
v
il

Bearbeiten = Einfligen = Format ~ Tabele = AG News
| AG News ... |
l 4 | B 7 A~ A~ | E === =0 | lAbsau ~  Schriftart - Schriftgréfe  ~

‘ ‘ ‘ )

23

xunds grauholz

07.12.2017



Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 9. Schritt

Wahlen Sie in Betrifft Gruppen die entsprechende(n) Gruppe(n) aus.

Gut zu Wissen:

Die Kombination aus Typ und
Gruppe(n) bestimmt, wo auf der
Webseite der Beitrag erscheint. - Benutzer: Muster Berta

@ e sl xunds-grauholz *CLUBDESK%

I Beitrdge ” Neuer Beitrag * "]

Auf den Seiten 5 - 12 sind die — e
. . . . . Speichern & : :
zurzeit moglichen Kombinationen X ot Lot T
aufgefuhrt. o |
Uberschrift; Beitrag erstellen
Datum: 20.11.2¢ (3 Autor(en): Muster Berta Typ: Mewsi.. v [ Publziert
ﬁ Betrifft Gruppen: (i) | aG
Tipp. — | B AG 4.4 Gesundheitskompetenz 3 2

Bearbeften ~ & AG 5.1 DaHeim der Zukunft (5)

GEben Sie ein paar BUChStaben des | “ o | B %AG 5.2 Integrativ-komplemnentdre Medizin (IKM) (14)

& AG 6.0 Konzept (14)

Gruppennamens ein. ClubDesk 2 AG7.0 eHeatth

4, AG 8.0 Website

listet dann nur die passenden r
®g Homepage (1)
Gruppen an. %Beitrag Dorfbrunnen (1)

[
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Beitrag erstellen: 10. Schritt

miteinander - fUreinander

Xunds grauholz

1. Geben Sie den Text des Beitrags ein.

2. Formatieren Sie den Text lhren Vorstellungen entsprechend mit Hilfe des Menus.

Gut zu Wissen:

Solange der Beitrag noch nicht
publiziert ist, ist er nur inner-

@ 79979 xunds-graunolz &8 cLuBDEsK

* ‘ @ ﬂ Benutzer: Muster Berta
-

Beitrage ” Neuer Beitrag * "l

halb ClubDesk sichtbar. So
kdnnen Sie ‘gefahrlos’ mit dem
Text herumexperimentieren.

ﬁ Wielleicht kénnen die Spielregeln mit der Zeit noch angepasst werden, falls sie sich als zu schwerfallig
erweisen sollten?|

i 2 schliefien
Speichern & .I Speichem
¥ Schliefien =] ¥ Lischen

Uberschrift: Beitrag erstellen

Datum: 20.11.20 [3 Autor(en): Muster Berta Typ: Mews i... v [ Publiziert

Betrift Gruppen: (i)

(% & AG 8.0 Website (4 |

Bearbeiten = Einfiigen = Format = Tabelle =

-

|"'! f'|B I A~ £'|E E =E E | =~ éEv|E Elﬁ\bsatz ~  Schriftart ~  SchriftgriBe -

\Als Test-Benutzerin habe ich das ganze Prozedere zum Erstellen eines Beitrags durchgespielt. Wenn ich
Schritt fir Schritt vorgehe und mich an die Spielregeln halte, geht es ganz gut.
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Beitrag erstellen: 11. Schritt

Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Wenn Sie mit dem Beitrag fertig sind, dann klicken Sie auf |-

Dadurch gelangen Sie wieder
ins Fenster mit der Auflistung
aller bereits erstellten Beitrage.

Wichtig!

Bitte setzen Sie zu diesem Zeit-
punkt das Hdakchen noch NICHT
bei Publiziert!

Speichern &
Schiiefien

@ xunds grauhg

8J.’f_s‘lﬂ

xunds-grauholz

Benutzer: Muster Berta

98 cLusDESK

Beitrag ) neuer Beitrag * "l
ichern & 2 Schiiefien
o e L oo
(=1 ¥ Lischen
Uberschrift: Beitrag erstellen
Datum: 20.11.20 [3 Autor(en): Muster Berta Typ: Newsi...< [ Publziert )
Betrift Gruppen: (i) (= &_;_AG 8.0 Website (4 | |
Bearbeiten = Einfiigen = Format = Tabelle =
l"’! f’lB I i'i'[E = = EIEE' EEVIE Elﬁ\bsatz ~  Schriftart ~  SchriftgriBe -

\Als Test-Benutzerin habe ich das ganze Prozedere zum Erstellen eines Beitrags durchgespielt. Wenn ich
Schritt fir Schritt vorgehe und mich an die Spielregeln halte, geht es ganz gut.

Vielleicht kdnnen die Spielregeln mit der Zeit noch angepasst werden, falls sie sich als zu schwerfillig
erweisen sollten?|
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 12. Schritt

Nun ist Ihr Beitrag in ClubDesk erfasst jedoch noch nicht auf der Webseite publiziert.
Sie finden den Beitrag bei den Nicht publizierten Beitragen.
Jetzt kommen die Spielregeln zum Veroffentlichen von Beitragen zum Zug.

Bitte halten Sie sich an die Spielregeln, denn diese dienen der Qualitatssicherung.

xunds grauholz
@ s xunds-grauholz CLUBDESK
a ‘ @ ﬂ =fm Benutzer: Muster Berta
ry
Beitrage
] Offnen
MNeu
= ¥ Lischen
Beitrige (=] nicht publiziert (1 Eintrage) -3
B suche Oberschrift = Typ Datum Autor{en) Betrifft Gruppen Publizier
Beitrag erstellen MNews intern 20,11.2017 Muster Berta AG 8.0 Website Mein
Publiziert
Micht publiziert

27

xunds grauholz

07.12.2017



Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 13. Schritt

Sie als Autor bitten ein anderes Aktiv-Mitglied, den Beitrag vor dem Publizieren zu lesen

* Esist Ihnen Gberlassen, wen Sie fragen mochten

Was tun, wenn...?

Das andere Mitglied sagt Nein!

* Esist erlaubt, Nein zu sagen

* Das Nein-Sagen muss nicht begriindet werden

* Das andere Mitglied kann jemand anderes vorschlagen

* Der Autor sucht sich jemand anderes, bis er eine Zusage erhalt
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 14. Schritt

Das andere Mitglied erklart sich dazu bereit

Das andere Mitglied setzt sich nach dem Autor in Klammer

* Damit ist flr alle sichtbar, dass sich der Beitrag in der Feedback Phase befindet

Auf den folgenden beiden Seiten ist beschrieben, wie Sie einen bestehenden Beitrag 6ffnen kdnnen und
lhren Namen nach dem Autor in Klammer setzen kénnen.
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 14. Schritt (Details)

Um einen nicht publizierten Beitrag zu 6ffnen, gehen Sie folgendermassen vor:
1. Lassen Sie sich die Nicht publizierten Beitrage anzeigen.
2. Wahlen Sie den entsprechenden Beitrag aus der Liste aus, indem Sie auf die Zeile klicken.

3. Klicken Sie auf das Symbol & ofen  um den Beitrag zu 6ffnen.

xunds grauholz
@ bk 1 xunds-grauholz a CLUBDESK
*I4E L senutzer: uster ert @ O
Y
3 Beitrige
g Offmen
= ¥ Lischen
Beitrige (=] Hicht publiziert (1 Eintréige) -3
2 2 suche [berschrift = Tvp Datum Autor{en) Betrifft Gruppen Publizier
# Beitrag erstellen Mews intern 20.11,2017 Muster Berta AG 8.0 Website Mein
1 Publiziert
ﬁ Nicht publiziert

30

xunds grauholz

07.12.2017



Beitrag erstellen: 14. Schritt (Details)

Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Das andere Mitglied setzt seinen Namen hinter dem Autor in Klammer.

Achtung: Speichern nicht vergessen!

P iomyinae
® 46

xunds-grauholz

98 cLuBDESK

Benutzer: Muster Berta

I Beitrage ” Beitrag erstellen * "l

¥ Schliefen
¥ Loschen

Uberschrift

|Eeitrag erstellen

Datum:

Autor{en):

Muster Berta (Muster Hans]l

Typ: ] Publiziert

Betrifft Gruppen: @ | |:x &F\G 8.0 Website (4 :I

Bearbeiten «

Einfiigen =

["ﬁ ﬁ[BIﬂ'Q'EEEE::'EE'E

Forrmat Tabele ~

Absatz

¥  Schriftart ~  SchriftgriBe - ‘

Is Test-Benutzerin habe ich das ganze Prozedere zum Erstellen eines Beitrags durchgespielt. Wenn ich

Srhritt fiir Srhritt varnehes 1ind mich an die Snielrensln halte nsht 22 Aaanz ok

~
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 14. Schritt (Fortsetzung)

Das andere Mitglied hat sich dazu bereit erklart und sich vielleicht sogar nach dem Autor in
Klammer gesetzt...

... und dann hort der Autor nichts mehr...

* Von Anfang an vereinbaren Autor und das andere Mitglied verbindliche Termine

* Beide halten sich an die Vereinbarungen oder geben friihzeitig Bescheid, wenn es langer dauert
* Wenn es zeitlich kritisch wird, sucht sich der Autor ein anderes Mitglied, das Zeit hat

* Natdlrlich immer in Absprache mit dem zuerst angefragten Mitglied
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 15. Schritt

Das andere Mitglied liest den Beitrag wohlwollend kritisch
Das andere Mitglied hilft und unterstiitzt den Autor notigenfalls beim Verbessern des Beitrags

Was tun, wenn...?
Das Feedback ist fiir den Autor nicht hilfreich, nicht wohlwollend, etc. ...

* Wohlwollend bedeutet nicht, dass keine Verbesserungsvorschlage gemacht werden diirfen
* Das Feedback sollte konstruktiv kritisch sein
* Der Autor sucht das Gesprach mit dem anderen Mitglied
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 16. Schritt

Der Autor setzt allfallige Verbesserungsvorschlage in eigenem Ermessen um

Der Autor informiert das andere Mitglied iiber die gemachten Anderungen

Was tun, wenn...?
Das andere Mitglied ist mit den gemachten Anderungen nicht zufrieden

* Der Autor andert den Beitrag, bis das andere Mitglied damit einverstanden ist

oder
* Das andere Mitglied nimmt seinen Namen aus der Klammer und der Autor sucht sich ein neues anderes Mitglied
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen: 17. Schritt

Das andere Mitglied gibt das OK (miindlich oder schriftlich) zum Publizieren

Der Autor setzt das Hakchen bei Publiziert
Beide kontrollieren, ob der Beitrag am richtigen Ort auf der Webseite erscheint

Was tun, wenn...?

Der Beitrag ist am falschen Ort

* Der Beitragstyp und die Gruppe bestimmen, wo der Beitrag auf der Webseite erscheint.
* Der Autor korrigiert notigenfalls den Typ und die Gruppe, bis der Beitrag am gewlinschten Ort erscheint
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Beitrag erstellen — Spielregeln Nachtrag

Der Vorstand behalt sich vor, Beitrage zu l6schen, wenn sie:

* Gesetzeswidrig, unehrlich, beleidigend oder diskriminierend sind,

* Falsche, verleumderische, obszone, schockierende oder drohende Inhalte oder Hassreden oder sonstige
unangemessene Inhalte enthalten oder personliche Streitigkeiten thematisieren,

* Unter falscher Identitat erstellt oder bearbeitet wurden,
* Andere Person belastigen, beschimpfen oder ihnen Schaden zufligen oder

* Geistige Eigentumsrechte anderer verletzen, einschlieBlich Urheberrechte, Patente, Markenzeichen,
Geschaftsgeheimnisse und sonstige Eigentumsrechte.

Der Vorstand sucht das Gesprach mit den Autoren des Beitrags.
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Xunds grauholz

miteinander - fUreinander

Support

Haben Sie Fragen, Anregungen, Wiinsche zu ClubDesk oder zur Webseite von xunds grauholz?

Dann schicken Sie eine E-Mail an: support@xunds-grauholz.ch
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